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[bookmark: _Toc29543]清远仲裁委员会仲裁规则
(2009)
[bookmark: _Toc17426][bookmark: _Toc2555][bookmark: _Toc250726917][bookmark: _Toc250726918]第一章 总 则

[bookmark: _Toc9345][bookmark: _Toc20534]第一条 制定依据
[bookmark: _Toc250726919]本会为保证公正、及时地解决当事人之间的民商事纠纷，根据《中华人民共和国仲裁法》以及其他相关法律的规定，制定本规则。
[bookmark: _Toc6926][bookmark: _Toc30171]第二条 名称和组织
（一）清远仲裁委员会（以下称“本会”）系依法成立的，解决平等主体的自然人、法人和其他组织之间发生的合同纠纷和其他财产权益纠纷的仲裁机构。 
（二）本会可在清远以外地区设立办事机构，本会的办事机构为本
会的组成部分。
（3） 清远仲裁委员会主任（以下称“主任”）履行《仲裁法》赋予的职责；副主任、秘书长受主任的委托履行主任的职责。
[bookmark: _Toc250726920]（四）清远仲裁委员会办公室(以下称办公室。)负责本会的日常事务，办公室指派工作人员担任仲裁庭的秘书，负责案件的程序管理和服务工作。
[bookmark: _Toc28575][bookmark: _Toc14860]第三条 受理范围
（一）平等主体的自然人、法人和其他组织之间发生的合同纠纷和其他财产权益纠纷，可以依法向本会申请仲裁。
（二）下列纠纷不能向本会申请仲裁：
1、劳动争议；
2、农业集体经济组织内部的农业承包合同纠纷；
3、婚姻、收养、监护、抚养、继承纠纷；
4、依法应当由行政机关处理的行政争议。
[bookmark: _Toc250726921]（三）经仲裁庭审理后确认案件属于前款内容的，依法予以驳回。
[bookmark: _Toc21553][bookmark: _Toc27026]第四条 本规则的适用 
（一）本规则统一适用于本会所受理的仲裁案件。
（二）当事人协议将争议提交本会仲裁的，适用本规则。当事人就仲裁程序事项或者仲裁适用的规则另有约定的，从其约定，但该约定无法执行或者与仲裁地强制性法律规定相抵触除外。
[bookmark: _Toc250726922] （三）当事人约定适用本规则但未约定仲裁机构的，视为双方当事人同意将争议提交本会仲裁。
[bookmark: _Toc25415][bookmark: _Toc4089]第五条 仲裁员名册
（一）本会根据仲裁法规定的条件从具有专门知识和经验的人士中聘任仲裁员，设立仲裁员名册。
（二）本会根据需要按专业设定仲裁员名册，按专业设定的仲裁员名册仅用于说明仲裁员的专业优势，当事人选定仲裁员不受按专业设定的仲裁员名册的限制。
（三）本会的仲裁员名册均适用于下属办事机构。
（四）当事人应从本会的仲裁员名册中选定仲裁员。
[bookmark: _Toc10339][bookmark: _Toc250726923][bookmark: _Toc11887]第六条 放弃异议权 
当事人知道或者理应知道本规则或仲裁协议中规定的任何条款或条件未被遵守，但仍参加或者继续参加仲裁程序且未对上述不遵守情况及时提出书面异议的，视为其放弃提出异议的权利。

[bookmark: _Toc29365][bookmark: _Toc250726924][bookmark: _Toc8485]第二章 仲裁协议
[bookmark: _Toc16653][bookmark: _Toc250726925][bookmark: _Toc2268]第七条 仲裁协议的定义和形式 
（一）仲裁协议是指当事人同意将他们之间的特定法律关系中已经发生或者可能发生的争议提交仲裁的协议。仲裁协议包括合同中订立的仲裁条款或者以其他书面方式订立的仲裁协议。 
[bookmark: _Toc250726926]（二）仲裁协议应当采取书面形式。书面形式包括但不限于合同书、信件和数据电文（包括电报、电传、传真、电子数据交换和电子邮件）等可以有形表现所载内容的形式。 
[bookmark: _Toc23417][bookmark: _Toc6061]第八条 仲裁协议的独立性 
（一）仲裁协议独立存在。合同的变更、解除、终止、转让、无效、失效、未生效、被撤销以及成立与否，均不影响仲裁协议的效力。
（二）仲裁庭有权确认仲裁协议的效力。
[bookmark: _Toc250726927][bookmark: _Toc5048][bookmark: _Toc18650]第九条  仲裁协议效力的认定
（一）当事人协议选定清远市仲裁机构的，或者清远市仲裁委员会、清远经济合同仲裁机构、合同签订地经济合同仲裁机构仲裁（签订地在清远）、合同履行地的合同仲裁委员会仲裁（履行地在清远）的，或者其他不会产生歧义可以推断为选定本会的表述，均视为双方当事人一致同意由本会仲裁。
（二）没有仲裁协议，一方申请仲裁的，经本会告知，另一方也同意本会仲裁的，经补签仲裁协议或记录在案，均视为双方当事人一致同意由本会仲裁。
[bookmark: _Toc250726928]（三）仲裁协议中对仲裁事项或者仲裁委员会约定不明确，一方当事人申请仲裁的，可以在本会或者仲裁庭的主持下，由双方当事人在签字的笔录中对本会或者仲裁事项予以明确。
[bookmark: _Toc26661][bookmark: _Toc12965]第十条 对仲裁协议的异议 
（一）当事人对仲裁协议的效力或者仲裁案件的管辖权有异议，应当在首次开庭当日前以书面形式提出；书面审理的，应当在首次答辩期限届满前以书面形式提出。 
（二）当事人未依照前述规定提出异议的，视为承认该仲裁协议的效力或者本会对仲裁案件的管辖权。
（三）当事人对仲裁协议的效力有异议的，可以请求本会作出决定或者请求人民法院作出裁定，一方请求本会作出决定，另一方请求人民法院作出裁定的，由人民法院裁定。
（四）当事人对仲裁协议的效力或者仲裁案件的管辖权提出异议的，可以由本会或者由本会授权仲裁庭作出决定，仲裁庭的决定可以以中间裁决的形式作出，也可以在终局裁决中作出。

[bookmark: _Toc9295][bookmark: _Toc250726929][bookmark: _Toc20157]第三章  仲裁申请、答辩与反请求
[bookmark: _Toc30395][bookmark: _Toc250726930][bookmark: _Toc13232]第十一条 申请仲裁 
（一）申请仲裁，应当提交下列文件： 
1、仲裁协议； 
2、写明下列内容的仲裁申请书： 
（1）申请人、被申请人的姓名或者名称、住所、联系方式等；法人或者其他组织法定代表人或主要负责人的姓名、职务、住所、联系方式等； 
（2） 仲裁请求和所根据的事实、理由。 
3、证据和证据来源并附清单，证人姓名和住所或联系方式； 
4、申请人身份证明文件。 
（二）当事人申请仲裁，应当按照本会制定的收费标准，预交仲裁费用。当事人预交仲裁费用有困难的，可以申请缓交，由本会决定是否批准。当事人不预交仲裁费用，又不提出缓交申请的，视为撤回仲裁申请。 
[bookmark: _Toc10591][bookmark: _Toc12254][bookmark: _Toc250726931]第十二条 受理 
（一）自收到仲裁申请之日起五日内，本会认为符合受理条件的，予以受理。 
（二）仲裁申请不符合本章第十一条规定的，当事人应当补正。可以要求当事人限期补正。
（三）仲裁程序自本会受理仲裁申请之日开始。 
[bookmark: _Toc10765][bookmark: _Toc25550][bookmark: _Toc250726932]第十三条 发送仲裁通知 
[bookmark: _Toc250726933]本会自受理案件之日起10日内，将受理通知书、本规则和仲裁仲裁员名册发送申请人；将答辩通知连同仲裁申请书及附件、本规则、仲裁员名册发送被申请人。
[bookmark: _Toc4579][bookmark: _Toc23361]第十四条 答辩 
（一）被申请人应当自收到答辩通知之日起15日内提交下列文件： 
1.写明下列内容的答辩书： 
（1）被申请人的姓名或者名称、住所、联系方式等；法人或者其他组织法定代表人或主要负责人的姓名、职务、住所、联系方式等； 
（2）答辩要点和所根据的事实、理由。
2．证据和证据来源并附清单，证人姓名和住所； 
3．被申请人身份证明文件。 
（二）本会自收到答辩书之日起10日内，将答辩书发送申请人。 
（三）被申请人未提交答辩书的,不影响仲裁程序的继续进行。 
[bookmark: _Toc250726934][bookmark: _Toc12839][bookmark: _Toc25755]第十五条 反请求 
（一）被申请人如有反请求，应当自收到答辩通知之日起15日内提出。逾期提交的，仲裁庭组成前由本会决定是否受理；仲裁庭组成后由仲裁庭决定是否受理。 
（二）反请求的提交参照本章第十一条的规定。 
（三）自受理反请求申请之日起10日内，本会将反请求答辩通知连同反请求申请书及其附件发送申请人。 
（四）申请人按照本章第十四条的规定提交答辩书。 
（五）仲裁庭应合并审理同一纠纷的请求和反请求。
（六）本规则对反请求的其他事项未作出规定的，参照本规则关于仲裁请求的相关事项办理。 
[bookmark: _Toc250726935][bookmark: _Toc31043][bookmark: _Toc3481]第十六条 变更仲裁请求或者反请求 
当事人变更仲裁请求或者反请求应当以书面形式提出。仲裁庭组成前由本会决定是否接受；仲裁庭组成后由仲裁庭决定是否接受。 
[bookmark: _Toc30187][bookmark: _Toc250726936][bookmark: _Toc12199]第十七条 提交的文件份数 
当事人提交仲裁申请书、答辩书、反请求申请书、证据材料以及其他书面文件，应当一式五份。如果当事人人数超过两人，增加相应份数；如果仲裁庭组成人数为一人，减少两份。 
[bookmark: _Toc28117][bookmark: _Toc250726937][bookmark: _Toc27887]第十八条 财产保全 
（一）一方当事人因另一方当事人的行为或者其他原因，可能使裁决不能执行或者难以执行的，可以申请财产保全。 
（二）当事人申请财产保全的，本会将其申请提交被申请人住所地或者财产所在地的人民法院。
[bookmark: _Toc5109][bookmark: _Toc22559][bookmark: _Toc250726938]第十九条 证据保全 
（一）证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，当事人可以申请证据保全。 
[bookmark: _Toc250726939]（二）当事人申请证据保全的，本会将其申请提交被申请提交住所地的人民法院。
[bookmark: _Toc8266][bookmark: _Toc22155]第二十条 代理人 
（一）委托代理人进行仲裁活动的，应当向本会提交载明具体委托事项和权限的授权委托书。
（二）当事人、当事人的法定代理人可以委托1到2名仲裁代理人进行仲裁。当事人认为必要，经仲裁庭同意，可以适当增加代理人的人数。
（三）代理人人数超过2名的，应当向仲裁庭确定1名代理人作为主要发言人。

[bookmark: _Toc11034][bookmark: _Toc31556][bookmark: _Toc250726940]第四章 仲裁庭的组成
[bookmark: _Toc7637][bookmark: _Toc26345][bookmark: _Toc250726941]第二十一条 仲裁庭的人数
（一）仲裁庭由一名或三名仲裁员组成。
（二）除非当事人另有约定或本规则另有规定，仲裁庭由三名仲裁员组成。
[bookmark: _Toc29140][bookmark: _Toc7092][bookmark: _Toc250726942]第二十二条 仲裁员的确定 
（一）由三名仲裁员组成仲裁庭的，当事人应当各自选定或者各自委托本会主任指定一名仲裁员。第三名仲裁员是首席仲裁员，由当事人共同选定或者共同委托本会主任指定。
（二）由一名仲裁员组成仲裁庭的，应当由当事人共同选定或者共同委托本会主任指定仲裁员。
（三）当事人一方为二人以上，应当共同选定或者委托本会主任指定仲裁员。
（四）当事人自收到受理通知书之日起15日内没有约定仲裁庭的组成方式、选定仲裁员或选定不一致的，由本会主任指定。
[bookmark: _Toc250726943][bookmark: _Toc18075][bookmark: _Toc53]第二十三条 组庭通知 
自仲裁庭组成之日起5日内，本会将组庭情况通知当事人。秘书在组庭后应当及时将案卷移交给仲裁庭。 
[bookmark: _Toc250726944][bookmark: _Toc15782][bookmark: _Toc9276]第二十四条 仲裁员信息披露 
（一）仲裁员任职后，应当签署保证独立、公正仲裁的声明书，声明书由秘书转交各方当事人。 
（二）仲裁员知悉与案件当事人或者代理人存在可能导致当事人对其独立性、公正性产生怀疑的情形的，应当开庭笔录中披露。 
(三)当事人应当自收到仲裁员书面披露之日起5日内就是否申请回避提出书面意见。
（四）当事人以仲裁员披露的事项为由申请仲裁员回避的，适用本章第二十五条第（一）、（二）、（四）、（五）、（六）款的规定。 
（五）当事人在上述第（三）款规定的期限内没有申请回避的，不得再以仲裁员曾经披露的事项为由申请回避。 
[bookmark: _Toc250726945][bookmark: _Toc29829][bookmark: _Toc457]第二十五条 仲裁员回避 
（一）仲裁员有下列情形之一的，必须回避，当事人也有权提出回避申请： 
1、是本案当事人或者当事人、代理人的近亲属； 
2、与本案有利害关系； 
3、与本案当事人、代理人有其他关系，可能影响公正仲裁的； 
4、私自会见当事人、代理人，或者接受当事人、代理人的请客送礼的。 
（二）当事人应当通过书面方式提出回避申请，说明理由，并提供
相应证据。
（三）对仲裁员的回避申请应当在首次开庭前提出，回避事由在首次开庭后知道的，可以在最后一次开庭终结前提出，但本章第二十四条第(三)款规定的情形除外。
（四）秘书应当及时将回避申请转送另一方当事人和仲裁庭全体成
员。
（五）一方当事人申请仲裁员回避，另一方当事人表示同意、或者被申请回避的仲裁员获知后主动退出，则该仲裁员不再参加案件审理。但上述任何情形均不意味着当事人提出回避的理由成立。
（六）除上述第(五)款规定情形外，仲裁员是否回避，由主任决定，本会主任担任仲裁员时，由本会仲裁委员会决定主任的回避，主任或本会仲裁委员会的决定是终局的。
（七）当事人在获知仲裁庭组成情况后聘请的代理人与仲裁员形成本章规定的应予回避情形的，视为该当事人放弃就此申请回避的权利，但另一方当事人就此申清回避的权利不受影响。因此导致仲裁程序拖延的，造成回避情形的当事人承担由此发生的费用 。
[bookmark: _Toc250726946][bookmark: _Toc18312][bookmark: _Toc4484]第二十六条 仲裁员更换 
（一）仲裁员因死亡或者健康原因不能从事仲裁工作；或者因出差、出国、健康等原因影响案件审理期限的；或者主动退出案件审理，或者主任决定其回避，或者双方当事人一致要求其退出案件审理的，应当更换。 
（二）本会认为仲裁员在法律上或者事实上不能履行职责或者没有按照本规则的要求履行职责时，也可以主动更换。 
（三）本会根据第（二）款作出决定前应当给予双方当事人和仲裁庭全体成员提出书面意见的机会。 
（四）被更换的仲裁员由当事人选定的，当事人应当自收到通知之日起5日内，重新选定；由主任指定的，主任另行指定，并将重新指定仲裁员的通知在5日内发送当事人；重新选定或者指定仲裁员后，当事人可以请求已进行的仲裁程序重新进行, 是否必要, 由仲裁庭决定; 仲裁庭也可以自行决定已进行的仲裁程序是否重新进行。

[bookmark: _Toc1565][bookmark: _Toc22538][bookmark: _Toc250726947][bookmark: _Toc250726948]第五章 证据
[bookmark: _Toc30864][bookmark: _Toc9767]第二十七条 证据提交
（一）当事人对自己的主张承担举证责任，法律另有规定的除外。
（二）当事人应当自收到举证通知书、申请书副本之日起15日内完成举证。逾期提交的，仲裁庭有权拒绝接受。当事人在举证期限内提交证据材料确有困难的，可以在期限届满前书面申请延长举证期限，是否延长，由仲裁庭决定。
（三）当事人提出反请求的举证期限适用本条第（二）款的规定。
（四）当事人未能在规定期限内提交证据，或者虽提交证据但不足以证明其主张的，负有举证责任的当事人承担由此产生的不利后果。
（五）当事人提交证据材料，应当分类编订、标明页码、写明证明内容、提交的日期并盖章签名。
（六）当事人提交的外文书证，仲裁庭认为必要时，可以要求当事人提供相应的中文译本或者其他语言的译本。
[bookmark: _Toc250726949][bookmark: _Toc5323][bookmark: _Toc20726]第二十八条 证据交换
（一）本会对申请人、被申请人提交的仲裁文书、证据实行交换，将仲裁文书、证据送达对方当事人。
（二）证据材料较多的案件，仲裁庭认为有必要的，可以于正式开庭前由首席仲裁员或者仲裁庭委托办案秘书在指定时间内召集双方当事人进行庭前质证。
[bookmark: _Toc250726950][bookmark: _Toc10984][bookmark: _Toc25203]第二十九条 仲裁庭自行收集证据
（一）仲裁庭认为有必要时，可以自行调查事实、收集证据。 
（二）仲裁庭自行调查事实、收集证据时，认为有必要通知双方当事人到场的，应及时通知双方当事人到场。一方或者双方当事人经通知不到场的不影响仲裁庭自行调查事实和收集证据。
（三）仲裁庭自行收集的证据，应送交给双方当事人，由当事人对证据发表意见。
[bookmark: _Toc8239][bookmark: _Toc250726951][bookmark: _Toc15253]第三十条 证据补充
（一）仲裁庭根据庭审需要，可要求当事人在一定期限内补充证据材料。负有举证责任的当事人应当按照要求的期限提供证据材料。
（二）当事人没有正当理由不能提供或者逾期提供证据的，由该当事人承担举证不能的后果，仲裁庭应根据已有的证据认定案件事实并作出裁决。
[bookmark: _Toc250726952][bookmark: _Toc5679][bookmark: _Toc22671]第三十一条 鉴定
（一）仲裁庭认为对专门性问题需要鉴定的，可以交由双方当事人共同约定的鉴定部门鉴定，也可以由仲裁庭委托的鉴定部门鉴定。
（二）仲裁庭有权要求当事人向鉴定人提供或者出示鉴定所需的任何有关资料、文件或者财产、货物，以供鉴定人审阅、检验或者鉴定，当事人应当提供或者出示。
（三）仲裁庭应将鉴定报告副本送交当事人。当事人可对鉴定报告发表意见。根据当事人的请求或者仲裁庭的要求，鉴定部门应当派鉴定人参加开庭。经仲裁庭许可，当事人可以向鉴定人提问，鉴定人应就报告作出解释。
（四）当事人要求重新鉴定的，是否准许，由仲裁庭决定。
[bookmark: _Toc250726953][bookmark: _Toc16934][bookmark: _Toc3955]第三十二条 勘验和调查
（一）仲裁庭在审理过程中认为需要对物证和现场进行勘验的，可以组织进行勘验。仲裁庭组织勘验，应及时通知当事人。经通知，一方或者双方当事人未到场的，不影响勘验的进行。
（二）仲裁庭应当对勘验情况和结果制作笔录，由勘验人员、当事人和被邀请参加的人签名。
（三）仲裁庭在审理过程中认为需要调查的，可以由仲裁庭或者仲裁庭委托办案秘书组织调查，调查须两名以上工作人员在场并制作笔录。
[bookmark: _Toc250726954]（四）仲裁庭应将勘验或者调查笔录送交给当事人，当事人可以对勘验或者调查笔录发表意见。
[bookmark: _Toc15261][bookmark: _Toc22254]第三十三条 证人作证
证人出庭作证的，仲裁庭及双方当事人可以对证人进行发问，证人应如实作出回答。根据案件情况，仲裁庭有权决定是否通知证人出庭质证。
[bookmark: _Toc18145][bookmark: _Toc5548][bookmark: _Toc250726955]第三十四条 质证
（一）开庭审理的案件，在开庭前已经交换的证据应当在开庭时出示，由当事人质证。
（二）庭前质证过的证据，经仲裁庭在庭审中说明后，可以不经出示，作为认定案件事实的依据。
（三）对于当事人开庭后提交的证据材料，仲裁庭决定接收但不再开庭审理的，可以要求当事人在一定期限内提交书面质证意见。
（四）一方当事人对另一方当事人陈述的事实，既未表示承认也未否定，经仲裁庭充分说明并询问后，其仍不明确表示肯定或者否定的，视为对该项事实的承认。
（五）当事人在仲裁申请书、答辩书、陈述以及其他书面意见中承认的对己方不利的事实和证据，仲裁庭予以确认。但当事人反悔并有相反证据足以推翻的除外。
（六）有证据证明持有证据的一方当事人无正当理由拒不提供证据，如果该证据有利于对方当事人的主张，不利于证据持有人，仲裁庭可以结合其他证据推定该主张成立。
[bookmark: _Toc250726956]
[bookmark: _Toc17235][bookmark: _Toc14476]第六章 审 理
[bookmark: _Toc9099][bookmark: _Toc5810][bookmark: _Toc250726957]第三十五条 审理方式 
（一）仲裁庭开庭审理案件。 
（二）当事人约定不开庭，或者仲裁庭认为不必要开庭审理并征得双方当事人同意的，可以根据当事人提交的文件进行书面审理 ，仲裁庭应根据仲裁申请书、答辩书、有关证据以及其他材料作出裁决。
（三）无论采取何种审理方式，仲裁庭均应当公平、公正地对待双方当事人，给予双方当事人陈述和辩论的合理机会。 
[bookmark: _Toc23070][bookmark: _Toc250726958][bookmark: _Toc4844]第三十六条 保密义务 
（一）仲裁不公开审理。当事人协议公开的，可以公开，但涉及国家秘密的除外。 
（二）不公开审理的案件，当事人及其代理人、证人、仲裁员、仲裁庭咨询的专家和指定的鉴定人、本会的有关人员，均不得对外界透露案件实体和程序进行的情况。 
[bookmark: _Toc8858][bookmark: _Toc250726959][bookmark: _Toc8119]第三十七条 仲裁地 
（一）除非当事人另有约定，本会所在地为仲裁地。 
（二）仲裁裁决视为在仲裁地作出。 
[bookmark: _Toc250726960][bookmark: _Toc25349][bookmark: _Toc28753]第三十八条 开庭地点
(一)本会受理的案件应当在本会开庭审理如仲裁庭认为有必要，经本会主任同意，也可在其他地方开庭审理。
(二)由本会办事机构受理的案件应当在该办事机构所在地开庭审理，如仲裁庭认为有必要，经主任同意，也可以在其他地方开庭审理。
(三)当事人对开庭地点另有约定，并经本会批准的，可从其约定，当事人承担由此增加的费用。
[bookmark: _Toc20929][bookmark: _Toc3672][bookmark: _Toc250726961]第三十九条 合并审理 
（一）仲裁标的为同一种类或者有关联的两个或者两个以上的案件，经一方当事人申请并征得其他当事人同意，仲裁庭可以决定合并审理。 
（二）仲裁庭组成人员不同的案件，不适用前款规定。 
[bookmark: _Toc15560][bookmark: _Toc26217][bookmark: _Toc250726962]第四十条 开庭通知 
（1） 仲裁庭应当在开庭7日前将开庭日期通知当事人；经双方当事人协商仲裁庭同意，可以提前开庭。当事人有正当理由请求延期开庭的、应当在开庭5日前提出是否延期，由仲裁庭决定。
（二）第一次开庭审理以后开庭日期的通知，不受7日期限限制。 
[bookmark: _Toc29295][bookmark: _Toc250726963][bookmark: _Toc12471]第四十一条 核对身份
（一）开庭审理时，由首席仲裁员或者独任仲裁员查明当事人、代理人和其他仲裁参与人是否到庭并核对其身份。
（二）一方当事人对另一方当事人出庭人员身份有异议的，另一方当事人应当庭出示有关身份证明文件。
[bookmark: _Toc250726964][bookmark: _Toc24447][bookmark: _Toc22522]第四十二条 当事人缺席 
（一）申请人经书面通知, 无正当理由不到庭或者未经仲裁庭许可中途退庭的, 可以视为撤回仲裁申请。但不影响仲裁庭对被申请人的反请求进行缺席审理。 
（二）被申请人经书面通知, 无正当理由不到庭或者未经仲裁庭许可中途退庭的, 仲裁庭可以进行缺席审理。被申请人提出反请求的，视为撤回反请求。 
[bookmark: _Toc5067][bookmark: _Toc23170][bookmark: _Toc250726965]第四十三条 庭审调查
庭审调查包括以下方面：
1、申请人的仲裁请求及事实和理由、被申请人的答辩；
2、当事人出示自己的证据，由另一方当事人对证据的真实性、关联性与合法性进行质证；
3、仲裁庭对双方当事人进行询问、了解案情；
4、双方当事人在仲裁庭主持下可以相互发问。
[bookmark: _Toc534][bookmark: _Toc23344][bookmark: _Toc250726966]第四十四条 辩论
当事人在审理过程中有权进行辩论。 
[bookmark: _Toc5093][bookmark: _Toc30068][bookmark: _Toc250726967]第四十五条 最后陈述意见 
仲裁庭在审理终结前，应当征询当事人的最后意见。当事人的最后意见可以在开庭时以口头方式提出，也可以在仲裁庭规定的期限内以书面方式提出。 
[bookmark: _Toc250726968][bookmark: _Toc32456][bookmark: _Toc312]第四十六条 庭审记录 
（一）仲裁庭应当将开庭情况记入笔录。但调解情况除外。 
（二）仲裁庭可以对庭审进行录音或者录像 。
（三）当事人和其他仲裁参与人认为对自已陈述的记录有遗漏或者差错的, 有权申请补正；仲裁庭不予补正时, 应当记录该申请。 
（四）笔录由仲裁员、记录人员、当事人和其他仲裁参与人签名或者盖章。 
[bookmark: _Toc32707][bookmark: _Toc31241][bookmark: _Toc250726969]第四十七条 撤回仲裁申请 
（一）申请仲裁后, 申请人可以撤回仲裁申请；双方当事人自行达成和解，也可以请求仲裁庭根据其和解协议的内容制作裁决书。 
（二）组庭前申请人撤回仲裁申请的，撤销案件的决定由本会作出；组庭后申请人撤回仲裁申请的，撤销案件的决定由仲裁庭作出。 
（三）组庭前申请人撤回仲裁申请的，本会退回预收的案件受理费，但可根据实际情况收取部分案件处理费；组庭后，申请人撤回仲裁申请的，本会根据实际情况收取部分或者全部案件受理费和案件处理费。 
[bookmark: _Toc250726970][bookmark: _Toc25679][bookmark: _Toc9144]第四十八条 仲裁庭调解 
（一）仲裁庭可以根据当事人的请求或者在征得当事人同意的情况下按照其认为适当的方式进行调解。 
（二）调解达成协议的, 当事人可以撤回仲裁申请，也可以请求仲裁庭根据调解协议的内容制作调解书或者裁决书。 
（三）调解书应当写明仲裁请求和当事人协议的结果。调解书由仲裁员签名, 加盖本会印章，送达双方当事人。调解书经双方当事人签收即发生法律效力。 
（四）调解不成的, 任何一方当事人均不得在之后的仲裁程序、司法程序和其他任何程序中援引对方当事人或仲裁庭在调解过程中的任何陈述、意见、观点或建议作为其请求、答辩或者反请求的依据。 
[bookmark: _Toc1296][bookmark: _Toc9926][bookmark: _Toc250726971]第四十九条 仲裁程序中止 
（一）双方当事人共同要求或者案件审理过程中出现特殊情况需要中止审理的，可以中止仲裁程序。
   （二）中止仲裁程序的决定，仲裁庭组成前由本会作出；仲裁庭组成后由仲裁庭作出。

[bookmark: _Toc10963][bookmark: _Toc26107][bookmark: _Toc250726972]第七章 裁 决
[bookmark: _Toc2021][bookmark: _Toc250726973][bookmark: _Toc13612]第五十条 仲裁程序事项的决定 
（一）由三名仲裁员组成仲裁庭的，任何决定均应当按照多数意见作出。如未能形成多数意见，则应当按照首席仲裁员的意见作出。 
（二）经当事人同意或者其他仲裁员授权，首席仲裁员也可以就程序事项作出决定。
[bookmark: _Toc12128][bookmark: _Toc250726974][bookmark: _Toc4685]第五十一条 裁决作出期限 
（一）仲裁庭应当自组庭之日起三个月内作出裁决。有特殊情况需要延长的，由首席仲裁员提请主任批准，可以适当延长。
[bookmark: _Toc10284][bookmark: _Toc7902][bookmark: _Toc250726975]第五十二条 仲裁裁决 
（一）由三名仲裁员组成仲裁庭的，裁决应当按照多数仲裁员的意见作出,少数仲裁员的不同意见可以记入笔录。不能形成多数意见时, 裁决应当按照首席仲裁员的意见作出。
（二）裁决书应当写明仲裁请求、争议事实、裁决理由、裁决结果、仲裁费用的承担和裁决日期、仲裁地点。当事人另有约定的，以及按照双方当事人的和解协议作出裁决的，可以不写明争议事实和裁决理由。 
（三）裁决书由仲裁员签名。对裁决持不同意见的仲裁员，可以签名, 也可以不签名；不签名的仲裁员应当出具个人意见。本会将其个人意见随裁决书送达当事人，但该意见不构成裁决书的一部分。不签名的仲裁员不出具个人意见的，无正当理由视为拒签。 
（四）裁决书经仲裁员签名后，加盖本会印章。 
（五）裁决书自作出之日起发生法律效力。 
（六）仲裁庭认为必要或者当事人提出经仲裁庭同意时，可以在最终裁决作出前,就案件争议问题作出中间裁决或者部分裁决。当事人不履行中间裁决或者部分裁决的，不影响仲裁程序的进行和最终裁决的作出。 
[bookmark: _Toc250726976][bookmark: _Toc14714][bookmark: _Toc13759]第五十三条 裁决确定费用承担 
[bookmark: _Toc250726977](一)仲裁庭有权在裁决书中确定双方当事人应当承担的仲裁费用和实际发生的其他费用。
(二)仲裁费用原则上由败诉的当事人承担，当事人部分胜诉，部分败诉的，由仲裁庭根据当事人责任大小确定其各自承担的比例，当事人自行和解或者经仲裁庭调解结案的，当事人可以协商确定各自承担的比例。
仲裁庭有权根据当事人的请求在裁决书中裁定败诉方补偿胜诉方因办理案件支出的合理费用，合理费用不超过胜诉方胜诉金额的10%。
[bookmark: _Toc30269][bookmark: _Toc507]第五十四条 裁决补正、补充 
（一）对裁决书中的文字、计算错误或者仲裁庭意见部分对当事人申请仲裁的事项已经作出判断但在裁决主文遗漏的, 仲裁庭应当补正。裁决书对当事人申请仲裁的事项遗漏的, 仲裁庭应当作出补充裁决。 
（二）当事人发现裁决书中有前款规定情形的, 可以自收到裁决书之日起30日内, 书面请求仲裁庭补正或者作出补充裁决。 
（三）仲裁庭作出的补正或者补充裁决, 是原裁决书的组成部分。 
[bookmark: _Toc250726978][bookmark: _Toc29085][bookmark: _Toc26591]第五十五条  裁决的履行
一方当事人不履行仲裁裁决的，另一方当事人可以根据中国的法律规定，向中国法院申请执行；或者根据《承认及执行外国仲裁裁决公约》或者中国缔结或参加的其他国际条约，向国外有管辖权的法院申请执行。

[bookmark: _Toc250726979][bookmark: _Toc8053][bookmark: _Toc7900]第八章  简易程序
[bookmark: _Toc250726980][bookmark: _Toc9880][bookmark: _Toc22329]第五十六条 简易程序的适用 
（一）除非当事人另有约定，凡案件争议金额不超过60万元（指人民币，下同）的，适用简易程序。 
（二）争议金额超过60万元，双方当事人约定或者同意的，也可适用简易程序，仲裁费用予以减收。 
（三）案件争议金额不超过60万元，双方当事人约定适用普通程序的，承担由此增加的仲裁费用。 
（四）没有争议金额或者争议金额不明确的，由本会根据案件的复杂程度、涉及权益的大小以及其他有关因素考虑决定是否适用简易程序。
[bookmark: _Toc250726981][bookmark: _Toc18550][bookmark: _Toc5437]第五十七条 仲裁庭组成 
（一）适用简易程序的案件，由独任仲裁员审理。 
（二）双方当事人应当自收到仲裁通知之日起10日内在仲裁员名册中共同选定或者共同委托主任指定独任仲裁员。选择独任仲裁员时，可以适用本规则第二十二条第（二）款规定的方式。 双方当事人逾期未能共同选定或者共同委托主任指定，主任应当立即指定独任仲裁员。 
[bookmark: _Toc21491][bookmark: _Toc21968]第五十八条 答辩和反请求的期限 
被申请人应当自收到答辩通知之日起7日（国际商事案件30日）内，提交答辩书及有关证明文件；如有反请求，也应当在此期限内提交申请书及有关证明文件。 
[bookmark: _Toc250726982][bookmark: _Toc19074][bookmark: _Toc25429]第五十九条 开庭通知 
（一）开庭审理的案件，仲裁庭将于开庭3日（国际商事案件10日）前将开庭日期通知双方当事人。 
（二）仲裁庭决定开庭审理的，只开庭一次；确有必要的，可以决定再次开庭。第一次开庭后开庭日期的通知，不受3日（国际商事案件10日）期限限制。 
[bookmark: _Toc5718][bookmark: _Toc250726983][bookmark: _Toc20563]第六十条 简易程序终结 
（一）仲裁请求的变更或者反请求的提出导致案件争议金额超过60万元的，不影响简易程序的进行。仲裁庭认为影响的，可以向主任申请由三名仲裁员组成仲裁庭审理，当事人另有约定的除外。 
（二）简易程序变更为普通程序的，当事人应当自收到程序变更通知之日起5日内，按照本规则的规定各自选定或者各自委托主任指定一名仲裁员。除非当事人另有约定，原独任仲裁员作为首席仲裁员。 
（三）新仲裁庭组成前已进行的仲裁程序是否重新进行，由新仲裁庭决定；新仲裁庭组成后仲裁程序的进行，不再适用简易程序。 
[bookmark: _Toc29840][bookmark: _Toc32473][bookmark: _Toc250726984]第六十一条 裁决作出期限 
仲裁庭应当自组庭之日起45日内作出裁决。国际商事案件，应当自组庭之日起120日内作出裁决。有特殊情况需要延长的，由独任仲裁员提请主任批准，可以适当延长。 
[bookmark: _Toc250726985][bookmark: _Toc5749][bookmark: _Toc32245]第六十二条 本规则其他条款的适用 
本章未规定的事项，适用本规则其他有关规定。 

[bookmark: _Toc250726986][bookmark: _Toc24331][bookmark: _Toc13823]第九章  国际商事仲裁的特别规定
[bookmark: _Toc250726987][bookmark: _Toc25917][bookmark: _Toc22241]第六十三条 本章适用 
（一）除非当事人另有约定，国际商事案件适用本章规定。本章没有规定的，适用本规则其他有关规定。 
（二）涉及香港特别行政区、澳门特别行政区及台湾地区的案件，参照适用本章规定。 
（三）当事人对案件是否具有国际因素有争议的，由仲裁庭决定。 
[bookmark: _Toc18492][bookmark: _Toc2087][bookmark: _Toc250726988]第六十四条 仲裁庭组成 
（一）当事人可以从本会提供的仲裁员名册中选择仲裁员，可以在仲裁员名册外选仲裁员。
（二）当事人在仲裁员名册外选定仲裁员的，应当向本会提供候选人的简历和具体联系方式。经本会确认后可以担任仲裁员。除非本会决定将其列入仲裁员名册，否则其任期至案件审理终结时止。 
（三）双方当事人应当自收到仲裁通知之日起20日内按照本规则第十八条的规定分别选定或者委托主任为其指定一名仲裁员、共同选定或者共同委托主任指定首席仲裁员。当事人未能按照上述规定选定或者委托指定仲裁员的，由主任指定。 
（四）经当事人同意增加的外籍仲裁员的报酬，当事人应当在本会规定的期限内预交。未在本会规定的期限内预交的，视为未选定仲裁员。主任可以根据本规则的规定代为指定仲裁员。 
[bookmark: _Toc10416][bookmark: _Toc16708][bookmark: _Toc250726989]第六十五条 答辩及反请求 
（一）被申请人应当自收到答辩通知之日起30日内，提交答辩书和有关证明文件。 
（二）被申请人如有反请求，应当自收到答辩通知之日起30日内，以书面形式提交。
[bookmark: _Toc250726990][bookmark: _Toc27758][bookmark: _Toc21772]第六十六条 开庭通知 
（一）仲裁庭在开庭20日前将开庭日期通知双方当事人；经双方当事人协商仲裁庭同意，可以提前开庭。当事人有正当理由请求延期开庭的，可以在开庭10日前书面提出；是否延期，由仲裁庭决定。 
（二）第一次开庭后开庭日期的通知，不受20日期限限制。 
[bookmark: _Toc10891][bookmark: _Toc250726991][bookmark: _Toc11666]第六十七条 仲裁庭调解 
（一）经双方当事人同意，仲裁庭可以进行调解。 
（二）因调解不成导致调解程序终止的，如果双方当事人以避免裁决结果可能受到调解影响为由请求更换仲裁员的，主任可以批准。双方当事人承担由此增加的费用。
[bookmark: _Toc20987][bookmark: _Toc250726992][bookmark: _Toc19705]第六十八条 裁决作出期限 
仲裁庭应当自组庭之日起4个月内作出裁决。有特殊情况需要延长的，由首席仲裁员提请主任批准，可以适当延长。 
[bookmark: _Toc250726993][bookmark: _Toc15516][bookmark: _Toc18035]第六十九条 法律适用 
（一）仲裁庭应当根据当事人选择适用的法律对争议作出裁决。除非当事人另有约定，选择适用的法律系指实体法，而非法律冲突法。 
（二）当事人未选择的，仲裁庭应当适用与争议事项有最密切联系的法律。 
（三）在任何情况下，仲裁庭均应当根据有效的合同条款并考虑有关国际商事惯例作出裁决。
[bookmark: _Toc14435][bookmark: _Toc250726994][bookmark: _Toc27104]第七十条 简易程序的适用 
符合本规则第五十六条规定的案件，第八章简易程序作出特别规定的，适用第八章的有关规定。 

[bookmark: _Toc250726995][bookmark: _Toc22328][bookmark: _Toc10940]第十章　附则
[bookmark: _Toc250726996][bookmark: _Toc5795][bookmark: _Toc13497]第七十一条 期限的计算 
（一）本规则规定的期限或者根据本规则确定的期限，应当自期限开始之次日起算。期限开始之日，不计算在期限内。期间以时、日、月、年计算。
（二）如果期限开始之次日为送达地公共假日或者非工作日，则从其后的第一个工作日开始计算。期限内的公共假日和非工作日应计算在期限内。期限届满日是公共假日或者非工作日的，以其后的第一个工作日为期限届满日。 
（三）期限不包括在途时间，仲裁文书、通知、材料在期限届满前交邮、交发的，不算过期。 
（四）当事人因不可抗力或者其他正当理由耽误期限的，在障碍消除后10日内，可以申请顺延；是否准许，由本会或者仲裁庭决定。 
[bookmark: _Toc250726997][bookmark: _Toc26213][bookmark: _Toc28208]第七十二条 送达 
（一）除当事人另有约定或者仲裁庭另有要求外，仲裁文书、通知、材料可以直接送达当事人、代理人或者以邮寄、传真、电报、委托、留置、电子邮件、公告等方式送达当事人、代理人。
（二）如本会或者对方当事人经合理查询仍不能找到受送达人的营业地点、惯常住所或者通信地址而以挂号信或能提供投递记录的其他任何手段送达给受送达人最后一个为人所知的营业地、注册地、住所地、惯常居住地或通讯地址，即视为已经送达。
（三）直接送达仲裁文书的，应当直接送达受送达人。受送达人是自然人的，本人不在时交由其成年家属签收；受送达人是法人或者其他组织的，应当由法人的法定代表、其他组织的负责人或者该法人、组织负责收件的人签收；受送达人的同住成年家属、法人或者其他组织的负责收件的人，仲裁代理人或者代收人在送达回证上签收的日期为送达日期。
（四）以挂号信、特快专递方式送达的，以投递至当事人或者代理人的营业地点、住所、户籍所在地或者通讯地址为送达地址，以查询回执上注明的收件日期为送达日期。
（五）受送达人拒绝签收邮寄的仲裁文书的，从文书退回之日起视为已经送达。
（六）以传真、电传和电报方式送达的，应按受送达人提供的收件地址或号码发送，以向受送达人发送的日期为送达日期。
（七）以电子邮件的方式送达的，如受送达人指定特定系统接收数据电文的，该数据电文进入该特定系统的时间，视为送达时间；未指定特定系统的，该数据电文进入受送达人的任何系统的首次时间，视为送达时间。
   （八）留置送达的，以送达人、见证人在送达回证上签名或者盖章视为送达，以签名或者盖章日期为送达日期。
（九）本条第（八）款中的见证人是指有关基层组织、当事人所在单位的代表或者公证人员。
（十）受送达人下落不明，或用本条其他方式无法送达的，可适用公告送达。公告送达的，自发出公告之日起，经过60日，即视为送达。公告送达不适用于国际商事仲裁案件及受送达人是法人的案件。仲裁文书在第一次邮寄受送达人成功的，在之后的程序中邮寄同一地址无人签收或者拒绝签收的，不适用公告送达；本会再次邮寄同一地址无人签收或者拒绝签收的，视为送达。
[bookmark: _Toc19013][bookmark: _Toc250726998][bookmark: _Toc25010]第七十三条 语言 
（一）本会以中文为正式语言。当事人另有约定的，从其约定。 
[bookmark: _Toc250726999]（二）当事人或者其代理人、证人需要语言翻译，可以由本会提供译员，也可以由当事人自行提供译员。当事人承担翻译费用。
[bookmark: _Toc29919][bookmark: _Toc28077]第七十四条 专门规则的制定
本会根据需要可以制定专门规则，专门规则与本规则具有同等效力。
[bookmark: _Toc10572][bookmark: _Toc250727000][bookmark: _Toc7595]第七十五条 本规则的解释 
（一）本规则条文标题仅具有指引作用，不用于解释条文含义。
（二）本规则由本会负责解释。
（三）除非本会另有声明，本会发布的其他文件不构成本规则的组成部分。 
[bookmark: _Toc3097][bookmark: _Toc250727001][bookmark: _Toc14845]第七十六条 本规则的正式文本 
本会公布的本规则的中文、英文以及其他语文文本，均为正式文本。不同文本的表述产生歧义时，以中文文本的表述为准。 
[bookmark: _Toc19753][bookmark: _Toc10201][bookmark: _Toc250727002]第七十七条 本规则的施行 
本规则自2009年12月1日起施行，本规则施行前受理的案件，适用受理时施行的仲裁规则。双方当事人协商一致且本会同意的，可以适用本规则。
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